Kierownik O srodka Pomocy Spotecznej w Strzelcach Opolskich
ogtasza nabor na stanowisko

Podinspektor ds. obstugi dimikéw alimentacyjnych i nienalgnie pobranychswiadcze

Wymagania niezkedne:

Kwalifikacje zawodowe stosowne do opisu stanowiska

1.
2.
3.

wyksztatcenie wysze w specjalrii finanse i rachunkow lub,
wyksztatcenigrednie i 2 -letni stapracy w zawodzie,
oswiadczenie pisemne o zdoku do podgcia pracy na okigonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.

o gk w

biegta umiegtnas¢ obstugi komputera i spgiu biurowego,

znajoma¢ obstugi programu dswiadcze rodzinnych, zaliczek i funduszy
alimentacyjnych— SYGNITY,

samodzieln&e, komunikatywnéé, odpornéé na stres,

umiegtnos¢ pracy w zespole,

umiegtnosé organizacji pracy i podejmowania decyzji,

wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zada:

1.

W

7.
8.

Znajoma¢ przepisOw prawa z zakresu pgsiwania administracyjnego, pogbwania
egzekucyjnego w administracji, rachunkaeio zasad ksigowasci, udzielania pomocy
osobom uprawnionym do alimentow, udgstiania informacji gospodarczych,

. prowadzenie dokumentacji dot. dhikéw alimentacyjnych i nienataie pobranych

Swiadcze,

wspotpraca z Komornikiem w sprawach egzekucji zradéci alimentacyjnych,
wspotpraca z PUP w zakresie aktywizacjizflikow alimentacyjnych,
przygotowywanie wnioskow €ciganie diinikdéw za przespstwo nie wywazywania sg
ze zobowizan alimentacyjnych,

prowadzenie dokumentacji kgowej w zakresie wyptaconych zaliczek alimentacgimy
swiadczé z funduszu alimentacyjnego i zwrotéw nadesci z tego tytutu,

prowadzenie spraw z zakresu ppstwvania egzekucyjnego w administracji,
sporzadzanie raportow i sprawozila

Wymagane dokumenty:

1.
2.

swiadectwo ukaczenia szkoty — oryginaty lub uwierzytelnione kagpie
CV z opisem dotychczasowej kariery zawodowej,

kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegsgh st o zatrudnienie do pobrania na stronie
www.bip.strzelceopolskie.pub w Dziale Kadr,

oswiadczenie kandydata o petnej zddlcicdo czynnéci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych,




5. oswiadczenie kandydata; nie byt skazany prawomocnym wyrokiegds za umyine
przestpstwascigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

6. oswiadczenie o spetnieniu wymagagodnie z art.3 ustawy o pracownikach
samoradowych,

7. oswiadczenie kandydata o wyreniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niedioych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osgobwDz. U.

z 2002r. Nr 101 poz.926 z . zm) oraz ustagvo pracownikach samagdowych ( druki
oswiadcze dostpne do pobrania na stronie www.bip.strzelceopolpRie

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinby¢ opatrzone wtasnecznym
podpisem oraz zawiet&lauzuk: Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelalwignych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustayz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osgobwDz. U.

z 2002r. Nr 101 poz.926 z . zm) oraz ustagvz dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samoradowych Dz. U. Nr 223 p0z.1458).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne najlesktad@& w zamkné¢tych kopertach w sekretariacie
Osrodka Pomocy Spotecznej w Strzelcach Opolskichplotezt, na adresOsrodek Pomocy
Spotecznej ul. Krakowska 16 47-100 Strzelce Opolske dopiskiem ;Naboér na
stanowisko Podinspektora ds. obstugi ditnikow alimentacyjnych i nienaleznie
pobranych swiadczea w Osrodku Pomocy Spotecznéjw terminie do dnidl7 grudnia
2010r.

O zachowaniu terminu ztenia oferty decyduje data wptywu do OPS w Strzédicac
Opolskich. Oferty pracy, ktore wptgrdo Gsrodka po wyej okre&lonym terminie nie &da
rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane do drugiego etapu zostaminformowane pisemnie lub
telefonicznie o dalszej procedurze ppstwania kwalifikacyjnego.

Nabér odledzie st zgodnie z ustawvz dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samoradowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458).

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie podmiotowejddrtzMiejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Pigzhej -www.bip.strzelceopolskie.pl
w menu ,Ogtoszenia” - zaktadka ,Nabor na stanowisikadnicze — Ogtoszenia o naborze
na wolne stanowiska ugdnicze w Grodku Pomocy Spotecznej” oraz na tablicy oglasze
Osrodka.

Informacje dodatkowe o naborze ma uzyska w Osrodku Pomocy Spotecznej

w Strzelcach Opolskich.

Pracownikiem upowanionym do kontaktu z kandydatami jest:

Justyna Kompala tel. 77-463-08-76




