Strzelce Opolskie, dnia 18.04.2007r.

P.o. Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Strzelcach Opolskich

ogtasza nabor na stanowisko referenta ds. kgjowych
MIEJSCE PRACY : Osrodek Pomocy Spotecznej Strzelce Opolskie,
ul. Krakowskaé tel. /077/ 463-08-70

OBOWI AZKI (opis stanowiska):

* Prowadzenie ewidencji i regulowanie ptataidfaktur,

* Prowadzenie ewidendjrodkéw trwatych i pozostatycirodkow trwatych

w wywaniu, naliczanie amortyzaciji, przeprowadzanieantaryzacji,

» Przygotowywanie projektow i nadzér nad realizaginéw zlecenia i o dzieto,

« Nadzorowanie i rozliczanie programfirpdowisko przyjazne bezrobotnym

I inwestorom”,

* Znajoma¢ i stosowanie ustawy ,Prawo zaméwigublicznych”,

* Rozliczanie punktow konsultacyjno- informacyjnyabt.dalkoholizmu, narkomani

| przemocy,

* Prowadzenie spraw organizacyjnych gzeinych z Gospodarstwem Pomochniczym

przy OPS oraz zwrzanych z Punktem Wydawania Positkdw.

WYMAGANIA DLA KANDYDATA :

| niezbedne:
1. Kwalifikacje zawodowe stosowne do opisu stanowiskaksztatcenigrednie
ekonomiczne lub pokrewne, utiaviajace wykonywanie zadana stanowisku,
2. Spetnianie wymagazgodnych z art. 3 ustawy o pracownikach saguwwych.

Il dodatkowe:
1. Umiejetnos¢ obstugi komputera i spgiu biurowego
2. Samodzieln&, doktadnag¢, komunikatywné¢, odporng¢ na stres,

3. Umiejetnos¢ pracy w zespole,



OFERTY KANDYDATOW POWINNY ZAWIERA C:

1. Swiadectwo ukéczenia szkoty— oryginaty lub uwierzytelnione kopie.

2. CURRICULUM VITAE z opisem dotychczasowej karieryaadowe;.

3. Zaswiadczenie lekarskie lubdwiadczenie kandydata o braku przeciwwskada
zajmowanego stanowiska — oryginaty lub uwierzytahei kopie

4. Oswiadczenie o spetnieniu wymagagodnie z art.3 ustawy o pracownikach
samoradowych

5. Kwestionariusz dla osoby ubiegegj st o zatrudnienie do pobrania

http://strzelceopolskie.pl/docs/others/kwestionariaz_osobowy .pdf

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydacpowinni sktada¢ w zamknigtych
kopertach do dnia 11 maja 2007r. w &odku Pomocy Spotecznej w Strzelcach
Opolskich — Sekretariat.

Na kopercie powinien dyumieszczony napis : ,, Nabor na stanowisko referelst

ksiggowych w Grodku Pomocy Spotecznej ,,

Oferty mazna sktadé osobécie lub drog pocztowa. O zachowaniu terminu ztenia oferty
decyduje data wptywu do OPS w Strzelcach Op.

Oferty zlazone po terminie niedaa rozpatrywane.

Nabér odledzie st zgodnie z ustawvz dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samoradowych ( jedn. tekst Dz. U. z 2001 r. Nr 142 , pbE93 z pan. zmianami ).

Lista kandydatéw, ktérzy spetniajwymagania formalne ok§i®ne w ogtoszeniu o naborze
zostanie upowszechniona w Biuletynie InformacjibRiznej Miasta Strzelce Opolskie po

uptywie terminu do zigenia dokumentéw, okénego w ogtoszeniu o naborze.

Lista ta lzdzie zawier&imig i nazwisko oraz miejsce zamieszkania ( w rozunaieni
przepisow kodeksu cywilnego ) kandydatéw.

Informacje dodatkowe o naborze ma uzyska w Osrodku Pomocy Spotecznej

w Strzelcach Opolskich . Pracownikiem upawi@anym do kontaktu z kandydatami jest :
P. Joanna Kaka tel . (077) 463-08-76



